建设工程档案报送责任书
编号（   ）   号
甲    方：  银 川 市 城 建 档 案 馆    

乙    方：                             

根据《中华人民共和国档案法》、《中华人民共和国城乡规划法》、《建设工程质量管理条例》（国务院第279号令）、《城市建设档案管理规定》（建设部第90号令）、《宁夏回族自治区城市建设档案管理办法》的规定，为加强银川市城市建设工程档案的管理，保证建设工程档案真实、准确、齐全，并按规定及时报送银川市城建档案馆，以满足城市规划、建设、管理工作的需要，双方就此项目工程档案报送签订责任书。

一、甲方责任
1、甲方有责任在建设工程进行中对乙方工程档案的收集、整
理工作进行监督和指导，并提供业务咨询及业务培训。
2、在接到乙方工程档案验收申请后，在七个工作日内对工程档案进行验收并提出审验意见，对验收合格的档案，向乙方出具《城市建设工程档案接收单》。该接收单是建设工程竣工验收备案的必备文件，对验收不合格的档案，向乙方提出书面整改意见。
二、乙方责任
1、乙方在办理《建设工程规划许可证》前，与银川市城建档案

馆签订建设工程档案报送责任书。
2、乙方应向甲方报送一套系统、完整、准确、规范的建设工程
竣工档案（纸质档案与电子档案一并报送），并严格按照国家有关档案管理的规定《建设工程文件归档整理规范》（GB/T50328-2014）、建设部《建设电子文件与电子档案管理规范》（CJJ/T 117-2007）、宁夏回族自治区地方标准《建筑工程资料管理规程》（DB64/266-2003）和《银川市建筑工程竣工档案归档整理指南》的规定来执行。
3、乙方应及时收集、整理建设工程各环节的文件材料，建立、
健全建设工程档案，并在工程竣工验收后3个月内，向甲方报送一套电子档案和纸质档案原件。

    三、违约责任
乙方在工程竣工验收3个月内未按规定报送合格的工程竣工档案，依据国务院279号令《建设工程质量管理条例》第五十九条规定进行处罚（处1万元以上10万元以下的罚款）。

本责任书自签订之日起生效。
甲方盖章： 银川市城建档案馆     乙方盖章：
法人代表：                      法人代表：
联 系 人：                      联 系 人：
电    话：                      电    话：
                    签订日期         年     月     日
建 设 单 位 项 目 登 记 表
	项目（工程）名称
	

	建设单位
	

	建设地点
	

	计划批文号
	

	投资
（万元）
	
	面积
（㎡）
	

	开工日期
	
	竣工日期
	

	工程结构
	
	层数
	
	栋数
	

	投资类别
	1．国家投资      2．单位投资    3．个人集资
4．其它（注明）

	工程档案
负 责 人
	
	联系电话
	

	设计单位
	

	施工单位
	

	监理单位
	

	管径、管线长度或道路长（米）

	建设单位其它需说明的情况：



说明：1、单位名称要求与公章一致，不允许填写简称。
    2、法人代表须本人签字或盖章。

3、责任书所列工程名称同工程规划许可证所列工程名称一致。
4、责任书一式三份。
建设工程档案报送责任书
项目明细表（房屋建筑工程）
	建设单位
	
	工程地址
	

	项目（工程）名称
	
	设计单位
	

	单项工程名称
	结 构
	层  数
	建 筑 面 积
	性 质

	
	
	
	地 上
	地 下
	合  计
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 建设单位
                  公章
	 负责人（签章）
               日期

	承诺：我单位对本表所填报数据的真实性及准确性负责，自愿承担虚报、瞒报、造假等不正当手段而产生的一切后果。


备注：二个（含二个）以上单体项目填列此明细表
           
建设工程档案报送责任书
项目明细表（市政工程）

	建设单位
	
	工程地址
	

	项目（工程）名称
	
	设计单位
	

	单项工程名称
	长 度（米）
	起 点
	止 点
	规 格
	材 质
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 建设单位

                  公章
	 负责人（签章）

               日期

	承诺：我单位对本表所填报数据的真实性及准确性负责，自愿承担虚报、瞒报、造假等不正当手段而产生的一切后果。


注：道路、桥梁、管线工程通用此表
